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Экспертизное сообщение
В соответствии с Положением о проведении антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов, принимаемых администрацией Краснолиповского сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области и их проектов, а также проектов решений Совета депутатов Краснолиповского сельского поселения, утвержденным постановлением Главы Краснолиповского сельского поселения №33 от 29.08.2010г. «Об утверждении Положения об антикоррупционной экспертизе правовых актов Краснолиповского сельского поселения»,

Администрация Краснолиповского сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области размещает проект Постановления Главы Краснолиповского сельского поселения «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения» для проведения антикоррупционной экспертизы.

Начало приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы: 24 марта 2017г.

Окончание приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы: 02 апреля 2017г.

Результаты экспертизы отражаются в заключении по форме, утвержденной Министерством юстиции РФ.

                      АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОЛИПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

           ФРОЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                       ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

 

                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    от __.___. 2017 г                                                                                        №  
"Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги   «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения»

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации  от 27.07.2010г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06.10.2003г.   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», Уставом Краснолиповского сельского поселения, 

постановляю:

      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения» (прилагается)

     2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Краснолиповского сельского поселения в сети Интернет. 
     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
  Глава Краснолиповского  сельского  поселения                                        А. Г. Григорьев
Утвержден  Постановлением 

администрации Краснолиповского 

сельского поселения
от __.__. 2017 г.  № __
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения»

                                                   1. Общие положения

    1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения» (далее –Регламент) определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и принятия решений по предоставлению муниципальной услуги. 
1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями муниципальной услуги, Администрацией Краснолиповского сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области  и ГКУ Волгоградской области « Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Филиалом по работе с заявителями Фроловского района Волгоградской области   (далее - МФЦ), определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, определение порядка информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги.

1.1.3. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии  Администрации и МФЦ.
            1.2.  Сведения о заявителях.

 1.2.1. В качестве заявителей могут выступать зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющие место нахождения в Российской Федерации юридические лица, имеющие намерение организации ярмарки на территории поселения.

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью.
1.3.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах работников Администрации Краснолиповского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается: 
  - на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет : www.krasnolip-sp.ru ;
       - на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.volganet.ru ;
      - на едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:  www.gosuslugi.ru ;
      - непосредственно в Администрации при личном или письменном обращении

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

       1.3.1. Администрация  Краснолиповского сельского поселения располагается по адресу:

Волгоградская область, Фроловский район, х. Красные Липки
Почтовый адрес для направления документов:

403526, Волгоградская область, 

Фроловский район,

х. Красные Липки 

Время работы администрации Краснолиповского сельского поселения:

Понедельник – пятница с 8 . 00 до 16 .12ч

Перерыв с 1200 до 1300 ч

Выходной день – суббота, воскресенье

График приема граждан специалистами администрации Краснолиповского  сельского поселения: понедельник – пятница  с 8.00 до 12.00 часов; 

            График приема граждан  главой поселения: понедельник – пятница  с 8.00 до 9.00  

           часов

Телефоны для справок:

глава поселения – глава Администрации – 8(84465) 5-72 - 31;

специалист Администрации по работе с населением - 8(84465) 5-72 -30
адрес электронной почты:kras.lipki@mail.ru
адрес сети Интернет: www.krasnolip-sp.ru
Муниципальная  услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» ГКУ ВО «МФЦ» Филиал по работе с заявителями Фроловского района Волгоградской области
Почтовый адрес МФЦ  для предоставления документов и обращений за получением услуги и консультациями: 

403538, Волгоградская область

г.Фролово ул.Пролетарская, д.12

тел.:8(84465) 2-50-13

Адрес электронной почты: mfc-frolovo@yandex.ru
График  работы  МФЦ, осуществляющего приём заявителей на предоставление Услуги, а также консультирование по вопросам предоставления Услуги: понедельник- суббота с 9:00 до 19:00 часов.
     Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам оперативно, должна быть четкой, достоверной, полной.

     Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

    1.3.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее- уполномоченное лицо).                     

    1.3.3. На информационных стендах Краснолиповского сельского поселения   на официальном сайте Администрации: krasnolip-sp.ru  размещается следующая информация:

- местонахождение и график (режим) работы Администрации;

- текст Регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и извлечения на информационных стендах);
    1.3.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системы "Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области" (http://volganet.ru).

    1.3.5.  Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования: устная, письменная, электронная.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Письменные консультации предоставляются по устному, либо

письменному   запросу заявителя, в том числе в электронной форме.

    1.3.6.  С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.3.5 настоящего административного регламента.

    1.3.7.   Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность, актуальность и оперативность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность полученной информации.
        2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
   2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения» 
  2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Краснолиповского сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области. 

Учреждение, участвующее в предоставлении муниципальной услуги  в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» -  ГКУ Волгоградской области « Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Филиал по работе с заявителями Фроловского района Волгоградской области (МФЦ). 
МФЦ  в частности:

- осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

- представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2., в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
- представляет интересы Администрации при взаимодействии с заявителями;

- информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

- взаимодействует с Администрацией и  другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги  (см.п.2.2.), в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

- выдает заявителям документы Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;

- осуществляет прием, обработку информации из информационных систем Администрации и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

- выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
  2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги :
  .  выдача согласия  на право организации ярмарки (приложение № 2, приложение № 3);

· отказ в выдаче согласия на право организации ярмарки (приложение № 4).
   2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней.
 2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов субъекта РФ, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 
· Федеральный закон от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;   

·  Федеральный закон от 28 декабря 2009 г.  № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06.10.2003г.  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации».

    2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения согласия в соответствии со статьей 5 Федерального закона Российской Федерации от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» потребитель предоставляет самостоятельно:

2.6.1.1. заявление на имя главы поселения, подписанное лицом, представляющим интересы потребителя муниципальной услуги в соответствии с учредительными документами потребителя муниципальной услуги или доверенностью, и удостоверенное печатью потребителя муниципальной услуги, от имени которого подается заявление.     

        В заявлении должны быть указаны:
1) полное и  (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица,  место его нахождения,  место расположения объекта или объектов недвижимости,  где предполагается организовать рынок,  государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип ярмарки, который предполагается организовать.
2. Для предоставления разрешения также необходимы следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.6.1.2. Документы, указанные в пункте 1 части 2 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 2, 3 части 2 настоящего пункта, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

       2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

    2.8. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона Российской Федерации от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках  и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» заявителю муниципальной услуги может быть отказано в предоставлении согласия по следующим основаниям:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничную ярмарку в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных ярмарок на территории субъекта Российской Федерации;

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих потребителю муниципальной услуги, а также типа ярмарки, которую предполагается организовать, указанным в плане;

3) подача заявления о выдаче согласия с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
      2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя при  предоставлении муниципальной услуги.
 Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно. 
      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и  при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15  минут. 
   2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 день;

      2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

    Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о местонахождении администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

    Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

     Места ожидания и приема заявителей, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

     Доступность для инвалидов:
· оказание персоналом учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том, числе с использованием кресла – коляски;

· беспрепятственный вход инвалидов в учреждение и выход из него;

· возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории учреждения;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на территории учреждения;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов и учреждении и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом брайля;

·  допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

· допуск в учреждение собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно – правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

· оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

     В помещениях, предназначенных для приема документов, должны размещаться информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
      2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
     - транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут ходьбы от остановки общественного транспорта);

  -  размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте Администрации;

      -  обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

     - своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

     - соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

     -  отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

    -  обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Общие действия (процедуры)

3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение 1 к административному регламенту). 

3.1.2. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  и регистрация заявления в день поступления;
         2) рассмотрение заявления, документов в течение 15 календарных дней со дня его поступления, формирование  запроса  необходимых документов заявителя в рамках межведомственного взаимодействия, получение  запрошенных документов  заявителя через средства межведомственного электронного взаимодействия от органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

        3)  при принятии положительного заключения по результатам рассмотрения заявления подготавливается  проект правового акта в установленном порядке и в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу правового акта выдается организатору ярмарки согласие на организацию и проведение ярмарки, подписанное  Главой поселения.

В разрешении указываются:                                                                                                           - полное (при наличии сокращенное) наименование организатора ярмарки;                            - место нахождения организатора ярмарки;                                                                                 - телефон, факс, адрес  электронной почты;                                                                                 - место и срок проведения ярмарки;                                                                                               - тип ярмарки;                                                                                                                                  - планируемое количество участников ярмарки;                                                                         - ассортимент реализуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг);  
         4)  при принятии отрицательного заключения по результатам рассмотрения заявления подготавливается  уведомление об отказе с указанием причин отказа и направляется  заявителю в срок, не превышающий трех рабочих дней;     

    3.2. Прием  и регистрация заявлений.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры   по приему и регистрации заявления является обращение заявителя или его представителя в администрацию Краснолиповского сельского поселения. 

Заявление может быть подано при личном обращении и направлено почтовой, телеграфной, факсимильной связью или электронной почтой, посредством портала.
3.2.2. Днем поступления заявления считается дата его регистрации уполномоченным должностным лицом администрации Краснолиповского сельского поселения.
3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, передает поступившее заявление на рассмотрение уполномоченному специалисту.

3.2.4. Максимальное время приема и регистрации заявления 15 минут.

    3.3. Проверка заявления и приложенных документов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  по проверке заявления, документов является поступление их уполномоченному специалисту;

3.3.2. Уполномоченный специалист администрации поселения проводит проверку заявления, документов на соответствие требованиям административного регламента;

3.3.3. Максимальное время проверки поступившего заявления составляет 15 рабочих дней.

    3.4. Подготовка уведомления о выдаче (об отказе) согласия на проведение  ярмарки и направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.4.1. Подготовка уведомления о Выдаче согласия на проведение  ярмарки (далее – уведомление):

3.4.1.1. Основанием для подготовки уведомления является заявление с положительными результатами проверки.

3.4.1.2. Уполномоченный специалист, ответственный за подготовку уведомления:

- подготавливает  проект письма, содержащего запрашиваемую информацию о проведении ярмарки на территории Краснолиповского сельского поселения.

3.4.1.3. Максимальное время подготовки уведомления о выдаче согласия составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Отказ в предоставлении уведомления о Выдаче согласия на проведение ярмарки (далее – уведомление):

3.4.2.1. Основанием для подготовки уведомления об отказе в выдаче согласия на проведение ярмарки являются основания, предусмотренные  п.2.8. административного регламента;

3.4.2.2. Уполномоченный специалист, ответственный за подготовку уведомления:                     - готовит уведомление об отказе в выдаче согласия на проведение ярмарки;                             - направляет подготовленное уведомление на подпись Главе сельского поселения.

3.4.2.3. В уведомлении заявителю указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.4. Максимальное время подготовки уведомления об отказе составляет 15 рабочих дней.

3.4.3. После регистрации один экземпляр документа выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя). Второй экземпляр остается в Администрации.

3.4.4. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается) заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения по вопросу предоставления муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными исполнителями положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Контроль исполнения установленных настоящим административным регламентом процедур осуществляется  главой  Краснолиповского сельского поселения.
         4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

            Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке (осуществляется на основании  годовых планов работы),  так и путем проведения внеплановых мероприятий по контролю ( в случае поступления в Администрацию обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов).
Для проведения проверки полноты и качества проведения муниципальной услуги, в том числе внеплановой проверки, Главой сельского поселения формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3 специалистов Администрации. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течение 3 дней.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии и утверждается Главой поселения.

Сотрудники Администрации (ответственные исполнители), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
         4.3. Ответственность должностных лиц Администрации, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
        4.4.   Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля исполнения административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.                                                                                              Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации  Краснолиповского сельского поселения не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного лица администрации. 
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушения срока регистрации  заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления муниципальной  услуги;

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области;
           требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области;

отказа администрации, уполномоченного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

         5.3.1. Жалоба подается  в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Главой Краснолиповского сельского поселения подаются в суд.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации, единого портала  либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также на личном приеме в администрации согласно графику личного приема граждан.

5.3.3.  Почтовый (юридический) адрес Администрации Краснолиповского сельского          поселения : 403526, Волгоградская область, Фроловский район , х.Красные Липки 

телефон (факс): (84465) 5-72-30; 5-72-31

адрес электронной почты: kras.lipki@mail.ru 
адрес официального сайта администрации : krasnolip-sp.ru  
5.3.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, сведения о должностном лице или муниципальном служащем, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый  адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы либо их копии (при наличии), подтверждающие его доводы.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу , подлежит рассмотрению  в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в  приеме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу   принимает одно из следующих решений:

-  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения , указанного в пункте 5.5., заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

                                                                                  к Административному регламенту

                                                                                 предоставления муниципальной услуги

                                                                                «Выдача согласия на проведение  

                                                                                 ярмарки на земельных участках,   

                                                                                 находящихся в муниципальной  

                                                                                 собственности на территории   

                                                                                 Краснолиповского сельского поселения»
Блок-схема
последовательности административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия на проведение ярмарки на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории Краснолиповского сельского поселения»







	


	
	

	
	


Приложение 2

                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                    предоставления муниципальной услуги

                                                                                   «Выдача согласия на проведение    

                                                                                   ярмарки на земельных участках,  

                                                                                   находящихся в муниципальной 
                                                                                   собственности на территории 
                                                                                   Краснолиповского сельского поселения»
РАЗРЕШЕНИЕ №
                                                      от «___» _______ 201___ г.

на право организации и проведения периодической универсальной ярмарки на территории Краснолиповского сельского поселения
Администрация Краснолиповского сельского поселения
                    наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

Разрешение выдано:___________________________________________________________
полное наименование организатора ярмарки
___________________________________________________________________
сокращённое наименование организатора ярмарки
___________________________________________________________________
место нахождения организатора ярмарки
___________________________________________________________________
место расположения объекта недвижимости для организации ярмарки

_____________________________________________________________________________

телефон, факс, адрес электронной почты

Место проведения ярмарки:______________________________________________________________________

Срок проведения ярмарки:_______________________________________________________

Тип ярмарки: _____________________________________________________________________________

Цель проведения ярмарки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Планируемое количество участников ярмарки: ____.

Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров: _______________________________________________________________________

Решение об организации ярмарки: _____________________________________________________________________
Разрешение выдал:

Глава Краснолиповского сельского поселения 
Приложение 3
                                                                                  к Административному регламенту

                                                                                 предоставления муниципальной услуги

                                                                                «Выдача согласия на проведение  

                                                                                 ярмарки на земельных участках,   

                                                                                 находящихся в муниципальной  

                                                                                 собственности на территории   

                                                                                 Краснолиповского сельского поселения»
 

УВЕДОМЛЕНИЕ
о выдаче согласия на право организации ярмарки
 

___________________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное

__________________________________________________________________

наименование) юридического лица)

 

Уведомляет, что на основании Постановления от ____________________ 201__ г. № ___

(нормативно правовой акт администрации Краснолиповского сельского поселения)
 

Вам выдано разрешение № ____ с _______________        20___ г. на право организации

 

ярмарки следующего типа ____________________________________________________
 

по адресу: __________________________________________________________________
 

Разрешение, _______________________________________________________ прилагаются

(нормативно правовой акт администрации Краснолиповского сельского поселения)

 

Глава Краснолиповского сельского поселения                       ________________

 

 

Дата отправки (вручения) ____________

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Приложение 4
                                                                                  к Административному регламенту

                                                                                 предоставления муниципальной услуги

                                                                                «Выдача согласия на проведение  

                                                                                 ярмарки на земельных участках,   

                                                                                 находящихся в муниципальной  

                                                                                 собственности на территории   

                                                                                 Краснолиповского сельского поселения»
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче согласия на право организации ярмарки
 

_____________________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное

_____________________________________________________________________________
наименование) юридического лица)

 

Уведомляет, что в соответствии с ________________________________________________
(нормативно правовой акт администрации Краснолиповского сельского поселения)

 

Вам отказано  в  выдаче согласия на право  организации ярмарки следующего типа _____________________________________________________________________________
по адресу: ___________________________________________________________________
 

На основании: ________________________________________________________________
(обоснование причин отказа)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 

Глава Краснолиповского сельского поселения                              ______________                         

 

 

Дата отправки (вручения) ______________

Приложение 5
                                                                                  к Административному регламенту

                                                                                 предоставления муниципальной услуги

                                                                                «Выдача согласия на проведение  

                                                                                 ярмарки на земельных участках,   

                                                                                 находящихся в муниципальной  

                                                                                 собственности на территории   

                                                                                 Краснолиповского сельского поселения»
Главе Краснолиповского сельского поселения   

                                                                          _____________________________________
                                                                          от ______________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ ОТ ОРГАНИЗАТОРА ЯРМАРКИ

 

1.___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

полное (при наличии сокращённое) наименование организатора ярмарки

 

2.____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
место нахождения организатора ярмарки

 

3.____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
телефон, факс, адрес электронной почты

 

4. ___________________________________________________________________________

   ____________________________________________________________________________

цель организации ярмарки

 

5. ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________        место и сроки проведения ярмарки

 

6. ___________________________________________________________________________

тип ярмарки

 

7. _____________________________________________________________________________

планируемое количество участников ярмарки
8. ___________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________         ассортимент реализуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг)

       9.____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

           реквизиты документов, подтверждающих право организатора ярмарки на владение, пользование или распоряжение земельным участком или помещением.

 















Выдача результата предоставления муниципальной услуги








Подготовка уведомления об отказе в Выдаче согласия на право организации ярмарки








Подготовка уведомления о Выдаче согласия на право организации ярмарки








Проверка заявления и представленных документов на соответствие предъявленным требованиям, осуществление межведомственного взаимодействия








Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги











